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$6: MO /Qyb-DHSPKT-TCCB TP. H6 Chi Minh, nga/ thang 7 ndm 2014

. QUY DINH
Vé viéc quan ly can bg, vién chire di hoc ¢ nwoc ngoai

Kinh goi: Cac don vi

Can ¢t cdc vin ban vé quan ly cong dan Viét Nam hoc tdp ¢ nudc ngoai cia B
Gido duc va Pao tao (Theo Théng tw sé 10/2014/TT-BGDDT ngay 11/4/2014 cia B
Gido duc va Pao tao), Nha trudng thong bao Quy dinh vé viéc quan ly cdn bd, vién chirc
(CBVC) di hoc & nude ngoai cu thé nhu sau:

1. D6i twong dp dung

Céan b, vién chirc duoc cir di dao tao, boi dudng, thuce tap sinh lién tuc tir 6 thang
trd 1én duge nhén toan ph?m hodc mot phén chi phi dao tao, chi phi di lai, sinh
hoat phi va céc chi phi khac lién quan dén hoc tap tir mét hodc nhiéu ngudn trong
céc ngudn kinh phi sau day:

1.1. Ngan séch nha nuéc thong qua cac Bg, nganh, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
trire thudc Trung wong, co quan nha nude, doanh nghiép nha nudc;

1.2. Hoc bdng trong khuén khé Hiép dinh, thoa thuén hop téc gitta Viét Nam véi
nude ngoai hoidic véi t chie qudc té;

1.3. Hoc bong do Chinh phii nuée ngoai, cic ving lanh thd, cac td chirc qudc té, cac
to chtrc phi chinh phit hodic ¢4 nhan tai trg thong qua Chinh phi Viét Nam.

1.4. Can b, vién chirc tyr tic ngudn kinh phi hoc tip & nude ngoai
2. Quyén lgi va trach nhi¢m cia cin b, vién chire di hoc
2.1. Quyén loi

a) Can b, vién chirc duge vé nude thue tap, thu thap tai lieu dé phuc vu chuong
trinh hoc tdp; duoc nghi heé, nghi 1€ theo quy dinh ctia co s& gido duc; trong thoi gian
nghi hé, nghi 1& duoc vé nude, di thim than nhan & nude khac (nuoc thir ba), moi than

nhan dén thim néu duogc co quan ¢ tham quyén clia nude s tai dong ¥;



b) Pugc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai bao hd vé lanh su, bao vé quyén
loi chinh dang trong thdi gian lvu tri hoe tip & nude ngoai; trudng hop ¢6 nhu cau giai
quyét nhitng vén dé vé 1anh su (ho chiéu, thi thuc) va nhing van dé vé tu phap (dang ky
két hon, khai sinh) duge Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai giai quyét theo thim

quyén.
2.2. Trach nhiém

a) Nghiém chinh chép hanh phép luat Viét Nam, phap ludt va phong tuc tdp quan
clia nuGe s& tai; thue hién ndi quy, quy ché ctia co s& gido duc; giir gin va phat trién quan

h¢ hitu nghi v6i céc td chire, ca nhan va cdng dong dan cu nudc so tai;

b) Thuc hién ding ky cong din Viét Nam ¢ nude ngoai theo quy dinh hién hanh
cua By Ngoai giao. Tich cuc tham gia cdac hoat dong do Co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai té chire. Thuc hién dang ky thoéng tin Iuu hoc sinh vao Hé théng co so dir liéu

dién tr quan 1y luu hoc sinh tai dia chi: https:/Ihsvn.vied.vn., bdo cao két qua hoc tap,

nghién ctru cho co quan cir di hoe sau mdi k¥ hoc, nim hoc. Bo cdo tién do hoc tép la co
s& dé céip hoc bdng cho luu hoc sinh trong thoi gian hoc tap tiép theo. Bao céo tién do

hoc tip thuc hién theo Mau s6 01 guri cho trudng theo dia chi Tungptt@hcmute.edu.vn,

cho Bo tai dia chi https:/lhsvn.vied.vn. (Cdn bé di hoc theo dién hoc bong nha mide,

Hiép dinh) dinh ky mdi nam 2 14n vao thang 6 va thang 12 hang nam.

¢) Can bg, vién chirc di hoc theo dién hoc b'éng phai thue hién ding quy dinh vé
thoi gian hoc, trinh d§ dao tao, nganh hoc, nude di hoc va co sé gido duc theo Quyét dinh
ctr di hoc ctia co quan ¢ thim quyén. Trudng hop ¢ 1y do chinh dang phai thay dbi thoi
gian hoc, nganh hoc, nude di hoc, co so gido duc thi thue hién tai Diéu 6, Diéu 7 va Piéu
9 ctia Thong tu 10/2014/TT-BGDDT ngay 11/4/2014;

d) Cén bo, vién chirc di hoc khong hoan thanh nghia vy hoc tap, hoc tap dat két
qua nhung khong phuc vu di thoi gian cong tac hodc khong chap hanh sy diéu dong lam
viéc ctia co quan sau khi t6t nghiép thi phai boi hoan hoc bdng va chi phi dao tao theo
quy dinh hién hanh.

3. Ping ky thong tin vao HE thing co sé dir liéu dién tir quan Iy luu hoc sinh
- Cham nhat 30 ngay sau khi dén nuéc ngoai hoc tap, luu hoc sinh phai ding ky thong

tin vao Hé thong co s& dit liéu dién tir quan 1y luu hoe sinh va cip nhat thong tin vao Hé




théng khi ¢6 sy thay ddi. Luu hoc sinh ding ky thong tin theo huéng dan tai dia chi:

https://lhsvn.vied.vn.

4, Chuyén trudng, chuyén nuéce, chuyén nganh hoc

- Can bd, vién chire di hoc néu ¢6 1y do chinh dang can chuyén truong, chuyén nudc,
chuyén nganh hoc phai bao cdo véi trudong va duge su ddng ¥ bing vin ban ca trudng va cac
hd so quy dinh ctia B theo Thong tu 10/2014/TT-BGDBT ngay 11/4/2014.

Céc trudng hop khac néu ty ¥ chuyén trudng, chuyén nude, chuyén nganh hoc ma chua
duogc su déng y cua Nha trudng thi khong duge xem xét dé theo hoc nganh hoc méi hodc tai
truong maoi.

5. Tam dirng hoc, hoc luu ban, hoc lai

- Vi Iy do bét kha khang phai tam dimg hoc thi phai bdo céo bang van ban véi co quan

cir di hoc va phai dugce co quan cho phép bing vin ban, trong d6 xéc dinh 13 thoi gian tam

dimg hoc.

6. Chuyén tiép sinh

Cén bg, vién chirc dugc Nha truong tao diéu kién gia han thoi gian hoc tdp dé can
bg, vién chirc ¢ lai hoc 1€n bac cao hon tir thac sT 1én Tién s sau khi nhén duge day du hd

so xin gia han theo quy dinh va tra 151 bang van ban.

7. Gia han thoi gian hoe tip dbi véi cdn b di hoe & nude ngoai

7.1. Cén bg, vién chirc di hoc khi hét thoi han duge phép hoc tdp & nude ngoai,
néu chua hoan thanh chwong trinh hoc tap thi phai giri hd so dé nghi gia han thoi gian
hoc tp & nudc ngoai tdi co quan cir di hoc dé xem xét, ra quyét dinh cho phép gia han

thoi gian hoc tdp ¢ nude ngoai.
7.2. Hb so gia han thoi gian hoc tap

Khi hét thoi gian hoc tdp nhung can bo, vién chirc van chua hoan thanh chuong
trinh d4o tao can lam h so dé nghi gia han thai gian hoc tip & nude ngoai nop 01 bd hd

so cho Nha trudong, gom cac gidy to sau:

a) Pon xin gia han thoi gian hoc tép, trong dé néu rd ly do, thdi gian xin gia han,

nguén kinh phi cho viéc hoc tap trong thdi gian gia han (theo Méu s6 03 tai Phu luc ban




hanh kém theo Quy dinh nay);

b) Béo céo tién d6 hoc tap tir khi bit diu hoc tip & nude ngoai dén thdi diém xin

gia han (theo Mau sé 01);

¢) Vin ban cla co s& gido duc nudc ngoai (Kém ban dich Tiéng Viét cé cong

chimg) vé viéc can phai kéo dai thoi gian hoc tap va kinh phi cho thai gian gia han;

7. 3. Hd so dé nghi gia han thdi gian hoc tap phai giri vé co quan it nhat 30 ngay
lam viée trude khi hét han thoi gian hoc tip ghi tai quyét dinh cir di hoc. Trong thoi han
20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin dii hd so hop 1é Nha trudng s& ra quyét dinh gia han thoi

gian hoc tap & nude ngoai cho can bd, vién chirc.

7. 4. Cén b, vién chire di hoc theo dién hoe béng lam thii tuc gia han thoi gian hoc
tap cham qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy hét thoi han hoc tap ghi trong quyét dinh cir di
hoc hodc khong lam thi tuc gia han véi co quan cir di hoe thi khong dugc cap ché do tai

chinh tir ngan sach nha nudc ké tir thoi diém hét han thoi gian hoc tap ghi tai

8. Ti¢p nhén hru hoc sinh vé nuéce

8.1. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao can bg, vién churc vé nude trong thoi
han 20 ngay lam viéc phai ndp 2 bd hd so vé nude cho co quan gdm céc gidy to sau:

- Béo céo tt nghiép (Mau sb 04 );

- Ban sao va ban dich hop 1 sang tiéng Viét bang tét nghiép, két qua hoc tap.
Truong hop chua duoce cp bing thi ndp gidy chimg nhan da hoan thanh khéa hoc kém
theo bang diém (doi vdi cdn bé vien chike 16t nghiép trinh do thac si), xdc nhédn két qua
nghién ctru, béo vé ludn &n (doi vdi can bg, vién chire 16t nghiép trinh dp tién si);

- Gia"iy bién nhédn da ndp ludn &n cho Thu vién Qudc gia Viét Nam hogc Thu vién
Khoa hoc tong hop Thanh phd H6 Chi Minh (déi véi CBVC 6t nghiép trinh do tién st
theo dién hoc béng Nha nuoc, Hiép dinh);

- Thé 1én may bay vé nude (boarding pass) va ban chup h¢ chiéu trang c6 anh va
trang dong diu ngay nhap canh vé nudc (Danh cho doi tugng di hoc theo dién hoc bong,
Hiép dinh);

- Pon d& nghi truy linh ché d¢ kinh phi chwa dugc cép (néu c6) kém theo chimng tir

gdc ¢é lién quan va ban dich hop 1¢ sang tiéng Viét (Danh cho doi twong di hoc theo dién




hoc bong, Hiép dinh);
- Y kién bing vin ban cta Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai vé viée

Luu hoc sinh chua tét nghiép vé nude.

8.2. Hidu truong co trach nhiém giai quyét thu tuc tiép nhan CBVC di hoc vé nudc.
Thoi han giai quyét thu tuc tiép nhan CBVC chua t6t nghiép vé nude tdi da la 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.

9. Xir Iy vi pham ddi véi cin b, vién chire

1. Céan bd, vién chirc di hoc nude ngoai vi pham phép ludt Viét Nam, phap luét
nudc sd tai, cdc quy dinh cua co sd gido duc nude ngoai vé hoc tip, sinh hoat thi tiy theo
tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xtr ly theo cac hinh thirc:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Budce thoi viée.

2. Cén bg, vién chirc duoc cur di dao tao, boi dudng, thuc tép sinh sau khi hét thoi
gian dugc cir di hoc theo quyét dinh ctia co quan chti quan chim nhit 90 ngay phai vé co
quan lam viéc béo cdo néu qua thoi han trén Nha trudng s& ra quyét dinh chim dut Hop
déng lam viée ddi véi can bd, vién chire do va giai quyét cac thu tuc theo quy dinh cua

phap luat.

10. T chire thye hi¢n

Phong Té chitc — Cén by Chu tri, phdi hop vé6i céc don vi, cé nhén lién quan thuc
hién quén 1y can bg, vién chirc di hoe & nude ngoai va Bdo cdo B gido duc va Dao tao
theo quy dinh.

Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 théang 8 nim 2014./.

HIEU TRUONG [Mag©
Noi nhin:
- Nhur trén; O/OLL/
- BGH (Dé biéy);
- Luwu HC-TH, 438.
PGS.TS. Do Van Ding
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BAO CAO TIEN PQ HQOC TAP

(tir ngay ... thdng ... nam ............ dén ngay ... thang ... nam........... )
Bltholh: ovmmmmmnmmsmsmmnm ‘
L. O VRHBE: ....wimimmmsssssssssssssassnsmnssssanssadsnmssss 711 DRSS
2. NBAY SINNI ittt res s st s ne s st r s s s e s b s s bbb e bn e e b b s e e R tesenraes
3. DANROUT < isansensmebrsmmmmmmmmsnssmessssnstramiminassssmerss TON GIA0: coeereiiiiiiiieiii e
4. Nam tring tuyén (ddi v&i luu hoe sinh hoc bdng):................ Nam di hoc: woveeveernnn,
3. Ehe chine o 1 YIRS i oo s e R A RS DA R S S
6. CO QUAN CONE TAC (FBU COY: vvrvvereereeeeeeeeeereresesseeeeeesessesesesseesesesesessssses s e essseseseseseseseneeeens
7. Dién hoc bong (Hiép dinh/NSNN/KhAc, ghi €U the):.....ov.vveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerseseen e,

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

10. Ngay dén truomg NhAP NOC: .......vveieieiveiececieeeee oot es s es s esess st esee e
11. Ngay bét dau khoa hoc (theo thong bAo CUa trUONE): ....eveeeeeeeeereeerereeeeereseesesesesenes

13. Pang hoc hoe ky may, thoi gian COn 1 .........eeeeevreerrereeeeeereseeeeessereeeeeseesees s
14. Bia chi N1 G DUGCTIBORD ivsisimrsionesietonsssnisamssasmmssorasmsnssassssassmessasssnssssesseernsonasbassssomnss
15; B-mail O maee NEOII 1. vmmsmmoanisimins s imsis s s s i st st banarasasens
16. Dién thoai li€n h& & NUGCT NEZOAL: .veevvvereersiirnieiiieieeiieeiereeeseereeesereessereesesssessssssssssesansaeans
17. KBt QUANOC TAD 2 oot et eseese st eeeee s seeseesees e s seseesesstessess s esessesseseseesessesaes
(Viét theo xép loai, néu c6; hoc §6 mén dat diém A, diém B, diém C... hogc theo cach

cho diém ctia truong dén hoc; Doi voi nghién ciru sinh, thue tép sinh ghi xép loai két

QIR YS, 55re55 45 et o 5T ke om0 A AR 35 S A MR

............................................................................................................................................

18. Ho tén ngudi huéng dan (supervisor) hodic ngudi tw vaAn (adviser): .......oveveeeervererenn..
Dia chi e-mail ctia ngudi hudng dAN/I VAN ......oveeeecereireceeseeeeeeeeeeees e ser e,

: Tén co quan cir di hoc. . )
* Péi véi lru hoe sinh hoe bdng: Ghi thong tin ddy dii dé 1am cain e tiép tue hofic tam dimg cép sinh hoat
phi.




19. Kién nghi, d& XUAL (NEU COY:vnveveeieeeeeeeeeeeeeeee e et ees e ee e s ese s e es et sesses e es e seene s
20. Dé nghj cdp hoc phi, sinh hoat phi (di véi luu hoc sinh hoe bong): ......cvecveeveerereneee.
Dé nghi chuyén hoc phi (theo gjéy béo cua truong) luu hoc sinh ¢dp nhat thong tin

tai khoan cua truong theo chi tiét sau:

- Tén ngén hang - Tén nguoi hudng (tén |- S6 tai khoan '
- Dia chi ngan hang chi tai khodn ctia co sd |- S6 Iban (néu co)
- Mi s ngan hang (nhu | gido duc)

Swift, Code, hoidc |- Dia chi ngudi hudng

ABA/Routing)
- Thong tin ngdn hang
trung gian (néu co) B
D3 nhén sinh hoat phi dén hét thang ...... nam ......
‘ Hoc ky cudi ciing xin duge chuyén sinh hoat phi dén thang........ nam ... . Tong s6
...... thang.
| Cap nhat s6 tai khoan ca nhan da ding ky: °
‘ - Tén ngén hang - Tén ngudi hudng (tén | - SO tai khoan
- Dia chi ngin hang chu tai khoan ca nhén) -S4 Iban (néu co)

- Mi s6 ngan hang (nhu | - Pia chi ngudi huong
Swift, Code hodc ABA/
Routing)

) - Thong tin ngin hang

trung gian (néu cd)

r ~ » * . r 4
Xdc nhan cua co so gido dyc™ ,ngdy ... thang ... ndm ......
‘. Nguwdi bio cio

(Ky va ghi ro ho tén)

* Ghi tén ngudi hudng theo tén tai 'khoan m& tai ngdn hang va dia chi ngdn hang. Luu hoc sinh chju moi chi phi
lién quan trong trudng hop cung cp thdéng tin chuyen tién khong chinh xdc.
* D& nhin duge x{lc nhdn cta co scr gi4o dyc nude ngodi LHS c6 thé viét bao cdo bing tlc,ng Anh (bdo céo dai
hon 01 trang thi cdn c6 chir ky/ddu gidp lai xdc nhan trén tt ca cic trang cua bédo cdo). Néu Lhong ¢6 xdc nhin
clia co ¢ gido dyc trén bdo c4o thi phai giri kém theo két qua hoe tip ¢ xdc nhin cia co s& gido dyc.
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PON XIN GIA HAN THOI GIAN HQC TAP O NUGC NGOAI

KAt G cuovrersssermsrasarenssnrersransrensaneses ’

B 1 L T
8 R e AT R O ——
Puoc cir di hoc & nude ngoai theo Quyét dinh s6 ... ngay .... thing ..... ndm cla ............
L W 1T 0 11 o T
TR IRE BRI cnuvsvonsanmesmonn disntmens penonnishmsses ans snssss sNARE RIS F S HAEIA IS TRATSS AR RR BRI R AT ETASS AR SRR TS
A o T s Chuyen nginhs oo vwpumsmssssmsmsies
Tdng thoi gian dao tao theo Quyét dinh cir di hoe/ Van ban tiép nhan dao tao: ........c.coo.....
INRAY DIBDTIOG! cunsmonsvasnsssumsmnm s e e S o o A 3 404 S AR SE PR AR MO TR
L0 30 S8 BRI . ..rceammrmsomsmsnsasmomnrmmmssemmissmomsine sosssanssassssssasmesnsntsens saansd INSF 43 S04 RRHIFAS
Thdi gian xin gia han : tir thang ....../nam 20...... d¢én thang ...../ndm 20....

Kinh phi trong thoi gian gia han: o ST ol S S S

...........................................................................................................................................

Trén trong dé nghi Quy co quan xem xét, cho t6i duoc gia han thoi gian hoc tap.

)2 chi N JG8 CHB LU . oraeismssssonsrassevsmmnmstashmsessiansammmenssmsnnstisinonin s bR A RSO RTF RS

BUrEIEIE o canesssmensmvens bebssmalvebossrmmesss iy as s o s AR SR SRS AR AT SRS R SRR SS S

Dien thoai nhl: -ommmmmnasrmsss Bign thogidi dBng! s s
........... , ngay ... thang ... ndm .........

Negudi lam don

(Ky va ghi rd ho tén)

' Tén co quan ctr di hoc. )
? Ghi 1o kinh phi do luu hge sinh tu thu xép hoiic co s& gido duc nude ngodi dai the.
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BAO CAO TOT NGHIEP
Kinh iz coveveeeeeeceeeeecereeee :

O Lo, rr 1 LT T
CINZAY SINN: Lottt e bt e e e e e s e bee s b e e enare s e reeensbaes
. CoqUAn ChT QUANE .ottt et b e e e
PHACHL CIE TN . vovvncvininsormnmnasinssmsvissrvassnosersisasissssinsssaasitnansmsersssienssesnssssssesvessvoessiss sus s
. Quyét dinh cirdi hoc s6 .......... REAY ... SHANG. .o BRI BB avessvamirvossmusparsmnsvmsns
; Thitiigian oot Drle NBORET: .uwurvmsmssmmumssmmsissmiymsas sy T3
. Thoi gian gia han hoc tip & nude ngoai: tir thang .../ 20.... dén thang .../20 .................
11 1o R SERCCR e st ST, Moy B mmlie: oo
. Két qua hoc tap -

- Van béng duoc cép: ....................................................................................................

- Két qua xép 081 HO0 1D 1uvvvvsscmmsammrraimsssassonssomnsismsanserererosvmssaars esissssssbessonsamssnsss
10. Tén co sé gigo duc nude ngoai (ghi bing tiéng Viét va tiéng Anh): ......ooovvvevivniveenne.

O oo 1 b B W

11. Tén dé tai luin van thac si (néu hoc thac si coursework khong ¢6 luédn van thi ghi:
khong co lugn van), dé tai ludn an tién si, chuyén dé thuc tap: ..o

..........................................................................................................................................

12. Tén va hoc ham, hoc vi clia ngudi hudng dan: .........cccceeeiereiiiceiireeeeee e
13. Danh gia cta co s¢ gido duc hodc gido su huong dan (néu co, viet tom tat): ................

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

' Tén co quan ctr di hoc.

2 Ghi & van bing duge cip (théng tin ndy bit bude phai c6), néu chira 6 biing t6t nghiép thi phai trinh bay rd Iy do;
ghi rd két qua xép logi hoc tap (néu ¢d); hodc s6 mon dat diém A. diém B, C,... hogc theo cach cho diém cia co s
gido dyc.

* Ghi rd: Tré lai co quan cii hofic bé tri noi 1am viée hodc cdng vigc mdi phi hop hon vai két qua da duge dao tgo;
ddng thoi néu rd vin dé& hojc cong trinh kién nghi duge (g dung, kha nang tmg dung, yéu ciu duge hoc tap bi
dudmg thém, yéu ciu vé didu kién 1am viée trong nudec, ...
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